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Ipucu Sayfasi R I ool

Guvenli proje izleme ziyaretleri gerceklestirmek icin en
onemli 10 ipucu

o 1=

Projeleri yéneten ve uygulayan ¢cogu kurumun proje déngusu boyunca proje izleme ve
degerlendirme faaliyetleri yartutmesi gerekecektir.

Bu faaliyetler su amaclar dogrultusunda olabilir:

o ilerlemeyi takip etmek icin

e Etki veya basarilari 6lgmek igin

e Bir dondr/bagisci talebine veya bir personel, gonullt veya topluluk Uyesi tarafindan dile
getirilen bir endiseye yanit verebilmek icin.

izleme, bildirim alma, aktivite kayitlari ve mali raporlar gibi uzaktan yuratalen faaliyetleri icerir.
Topluluk tyeleri ve proje katilimcilariyla derinlemesine gérusmeler ve odak grup
gorusmelerinin yani sira yerinde belge incelemeleri ve yerinde izleme kontrolleri iceren yuz
yuze ziyaretler de gerceklestirilebilir. Bu kilavuz notu, mevcut bir projeyi izlemek tzere
topluluklara ziyaret gerceklestirmeyi planlayan kurumlarin personeline bunu gtvenli ve etik
bir sekilde yapmalari konusunda destek olmak amaciyla gelistirilmistir.

Unutulmamasi gerekenler

o izleme sadece donér/bagis¢i uyumlulugu icin degil, ayni zamanda 6grenme ve proje
iyilestirme icin de yapilmahidir

e Sadece gerekli ve yararli olanlari toplayin

e Zarar vermemek tUm MEL (izleme, degerlendirme ve 6grenme) faaliyetleri icin merkezi bir
ilke olmalidir

e Topluluk ziyaretlerinden 6nce risk degerlendirmeleri yapilmalidir

e Ziyaret sirasinda yapilan her tiirli agiklama, Uzerinde mutabik kalinan kanallar araciligiyla
bildirilmelidir

e Tum faaliyetler giivenli ve etik bir sekilde yuratulmelidir

e Proje katihmcilari (yararlanicilar) ile yapilan gayri resmi gérusmeler de dahil olmak Uzere
tum veri toplama faaliyetleri icin bilgilendirilmis onam alinmaldir

e izleme ziyareti sirasinda toplanan tim veriler giivenli bir sekilde saklanmali ve giivenli
bir sekilde kullaniimahlidir
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Tanim kutusu:

izleme: bir proje hakkindaki bilgilerin zaman icinde sistematik ve rutin olarak toplanmasi ve
analiz edilmesi.

Bilgilendirilmis onam: Katilimcilarin arastirmaya katilip katilmama konusunda anlamli bir
secim yapabilmeleri icin arastirma (veya izleme faaliyetleri) hakkinda yeterli ve uygun bilgi
verilmesini ve kararlarini etkileyebilecek acik veya ortulu bir zorlama olmamasini gerektirir.

Zarar vermeme: Eylemlerimizle insanlari ek risklere maruz birakmaktan kaginmaktir.
Eylemlerimizin yaratabilecegi olasi olumsuz etkileri azaltmak icin bir adim geri atmamizi ve
icinde cahstigimiz baglama bakmamizi gerektirir1. Bu, arastirmacilar ve veri toplayicilarin
yani sira yanit verenler ve katilimcilar i¢cin de gecerlidir.

1 Insaniyet & icerme, 2018. 'Zarar Vermeme' ilkesinin benimsenmesi: Zarar vermeden
nasil harekete gegilir? insanlik ve Kapsayicilik uygulamalarinin gézden gegirilmesi
uzerine dusiinceler. (Baglanti ingilizce kaynaga yénlendirir.)

Ziyaret planlamasi

izleme ziyaretinizin amacini netlestirin. Ziyaret edeceginiz proje personeline

: : varisinizdan énce amacinizi ilettiginizden emin olun.
: : Proje ziyareti sonucunda ortaya ¢ikabilecek riskleri belirleyin. Ziyaretiniz

icin bir risk degerlendirmesi gelistirerek riskleri 6ngorun ve azaltin.

Hangi insan gruplariyla konusmak istiyorsunuz, iclerinde ozellikle kirilgan
olanlar ya da cocuklar ve gencler var mi? Onlar icin 6zel riskler var mi?

Ziyaretiniz sirasinda siddet, istismar ve somuru de dahil olmak Uzere
katihmcilar igin cocuk ve yetiskin guvenligi risklerini artirabilecek hassas
konulara deginmeyi disuntyor musunuz?

Konustugunuz topluluk gruplarindan herhangi biri projeye katilmanin veya
sorunlari sizinle tartismanin bir sonucu olarak tepki veya misilleme ile
karsilasabilir mi?

Ziyareti gerceklestiren tiim personelin davranis kurallarindan haberdar
oldugundan ve cocuk ve yetiskin guvenligi egitimi aldigindan emin olun.

Proje ziyaretlerinizden dnce ¢ocuk ve yetiskin guvenligi odak kigisinin kim
oldugunu bildiginizden emin olun.

Herkesin ziyaret sirasinda ortaya ¢ikabilecek olaylari nasil bildirecegini
bildiginden emin olun. izleme ziyareti sirasinda yapilan her tarli
aciklamarbilgilendirme uygun kanallar araciligiyla ilgili kisilere bildirilmelidir.
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Gorusmek istediginiz farkli paydas gruplarini ve hangi sorulari sormak
istediginizi belirleyin. Bunlar arasinda personel ve gonulltler, ortak kurumlar,
yerel yonetim, topluluk Gyeleri ve yararlanicilar yer alabilir ve ziyaretinizden
once bu kisilerin bilgilendirildiginden emin olun.

Sorularinizin gerekli olup olmadigini kontrol edin. Ayni verileri toplamanin
baska yollari var mi?

Cocuklarla veya genclerle konusmayi planliyorsaniz, ek cocuk ve yetiskin
guvenligi 6nlemlerine ihtiyaciniz olabilir.

Katilimcilarla yapilan gérismeler veya oturumlar sirasinda herhangi bir
cocuk ve yetiskin giuivenligi kaygisinin ortaya ¢ikmasi ihtimaline karsi
yerel destek hizmetleri ziyaret 6ncesinde belirlenmelidir. Bildirim
mekanizmasi nedir? Yonlendirme icin yerel destek hizmetleri nedir ve
nerededir?

Ziyaret sirasinda

Surecler hem proje personeli hem gondlltler hem de topluluk tyeleri icin guglendirici ve
uzlasiya dayali olmalidir. Projeye dahil olan herkes izleme sureclerinin bir parcasi olmal
ve sonuglar onlar icin faydah olmalidir.

Ziyaret sirasinda herhangi bir seyden etkilenen katilimcilar i¢in destegin mevcut
oldugundan emin olun. Cocuklar veya engelliler icin 6zel gereksinimleri dikkate aldiniz
mi?

Hassas sorularin ayni cinsiyetten bir arastirmaci ile 6zel bir ortamda soruldugundan
emin olun. Ozel olarak konusamiyorsaniz (belki de COVID-19 vb. Uzaktan destek sunma
durumlari nedeniyle) hassas konulari tartismak veya risk altinda olup olmadiklarini
vurgulamak ve anlamak i¢in 6zellesmis kodlar; sézcukler kullanmayi dustnebilirsiniz.

Konustugunuz gruplarin ve kisilerin toplanti yerine erisebildiginden ve gereksiz yere
beklemediklerinden veya guvenli olmayan saatlerde seyahat etmek zorunda
birakilmadiklarindan emin olun.

Tek cinsiyetli gruplarla Odak gruplar ayni cinsiyetten biri tarafindan yuratalmelidir.
Bireysel gérusmeler de ayni cinsiyetten arastirmacilar tarafindan yapiimahdir.

Her turla katilim, gorunti veya alinti igin bilgilendirilmis onam alindigindan emin
olun. Katilimlarini, onamlarini ve bilgilerin nasil kullanilacagini kolay ve anlasilir bir sekilde
aciklayin. istedikleri zaman katiimdan vazgecebileceklerini acikladiniz mi? Cocuklarla
calisiyorsaniz, bir ebeveynden veya bakim verenden izin aldiginizdan emin olun.
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Katilimcilari, siz ayrildiktan sonra proje veya izleme ziyareti ile ilgili bir sikayet veya
endiselerini nasil ve kime bildirebilecekleri ve bunlara nasil yanit verilecegi
konusunda bilgilendirdiginizden emin olun.

Ziyaretinize katilimlari ve ilgileri icin herkese tesekkiir ettiginizden emin olun.
Verilerin korunmasi ve gizlilik

Toplanan verileri anonim hale getirerek ve kisisel deneyimlerdeki tanimlanabilir
unsurlari kaldirarak gizliligi, mahremiyeti ve anonimligi saglayin.

Sahadaki veri depolama sistemlerinin gizlilige yonelik herhangi bir risk
olusturmadigindan emin olun. Veriler proje sahasinda nasil saklaniyor? Proje
kayitlarinin, isimleri de icerebilecek matbu kopyalari kilitli bir dolap veya
cekmecede guvenli bir sekilde saklaniyor mu? Dijital kopyalar proje
bilgisayarlarinda ve dizUstU bilgisayarlarda saklaniyor ve sifreyle korunuyor mu?

Bir izleme ziyareti sirasinda bir topluluk Giyesinin adini not etmenin gerekli
olup olmadigini diisiiniin - bu nadiren gereklidir. Tim katiimcilarin kimlikleri
korunmahdir.

Asla kimseden gizlilik iceren bilgilerini agiklamasini istemeyin.

Ziyaretten sonra

Konustugunuz kisilerle paylasmak Uzere ziyaretinizin, disiuncelerinizin ve
A bulgularinizin bir 6zetini hazirlayin.

Gorusmelerle ilgili tim notlarinizin giivenli bir sekilde saklandigindan
veya artik gerekmiyorsa imha edildiginden emin olun.

Cocuk ve yetiskin glivenligi endiseleriyle ilgili olarak toplanan verileri
gozden gecirin ve endise duyulan alanlari cocuk ve yetiskin glivenligi odak
kisisine/uzmanina bildirin. Siddet, cinsel saldiri, cinsel taciz, sémuru veya
bedensel ceza ile ilgili herhangi bir soru soruyor musunuz?
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